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       1. Mục đích 
  - Quy trình này qui định thống nhất nội dung, trình tự thực hiện công tác chuyển trường và tiếp nhận cho học sinh trung học cơ sở (THCS) các trường trên địa bàn quận Thanh Khê.

  - Quy trình này áp dụng cho các học sinh chuyển trường trong thành phố.

       - Phòng Giáo dục và Đào tạo là đầu mối tổ chức thực hiện qui trình này.

       2. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

       Văn bản này quy định về điều kiện, hồ sơ, trình tự, thủ tục chuyển trường cho học sinh THCS trong thành phố.

       Áp dụng đối với học sinh THCS khi chuyển trường trong thành phố.
       Qui trình này áp dụng tại Phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc UBND quận Thanh Khê, thành phố Đà Nẵng.
        3. Tài liệu viện dẫn
        - Quyết định số 51/2002/QĐ-BGDĐT ngày 25 tháng 12 năm 2002 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông.
        - Thông tư số 50/2021/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2021 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc bổ sung một số điều của Quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông ban hành kèm theo Quyết định số 51/2002/QĐ-BGDĐT ngày 25 tháng 12 năm 2002 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.
       - Công văn số 2191/SGDĐT-GDTrH ngày 22/08/2022 của Sở GD&ĐT thành phố Đà Nẵng về việc hướng dẫn chuyển trường và tiếp nhận học sinh.
        - Công văn số 1860/SGDĐT-GDTrH ngày 22/06/2023 của Sở GD&ĐT thành phố Đà Nẵng về việc thực hiện chuyển trường đối với học sinh phổ thông.
        - Căn cứ Quyết định 1651/QĐ-UBND ngày 08 tháng 8 năm 2023 của UBND thành phố Đà Nẵng về việc công bố Bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND phường, xã, quận, huyện trên địa bàn thành phố Đà Nẵng.

4. Định nghĩa, từ viết tắt
        4.1. Định nghĩa:

Chuyển trường là học sinh chuyển từ trường này sang trường khác để tiếp tục học tập và sinh hoạt theo hệ thống giáo dục được quy định tại Luật giáo dục năm 2019 của Bộ GD&ĐT.

        4.2. Từ viết tắt:


- UBND

: Uỷ ban nhân dân


- GD&ĐT
         : Giáo dục và Đào tạo


- HTQLCL
: Hệ thống quản lý chất lượng.


- QMR

: Đại diện lãnh đạo về chất lượng của Quận.


- THCS

: Trung học cơ sở.

- GGT

: Giấy giới thiệu
- GBN

: Giấy biên nhận

- PTP

: Phó trưởng phòng

        5. Nội dung
        5.1. Lưu đồ thực hiện việc chuyển trường trong thành phố Đà Nẵng
	Bộ phận/cá nhân

thực hiện
	Trình tự công việc
	Tài liệu, biểu mẫu 

áp dụng
	Thời gian 

	Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết  quả UBND quận Thanh Khê

	







	GBN


	 1 ngày

	
	


	
	1 ngày

	Trưởng phòng (PTP)
	



	
	1 ngày

	Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết  quả

	
	
	


          5.2. Mô tả lưu đồ

          - Trình tự thực hiện:
+ Đơn xin chuyển trường (trong đơn có chữ kí xác nhận và chịu trách nhiệm của cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ; ý kiến đồng ý cho chuyển đi của Hiệu trưởng trường đang học; ý kiến đồng ý tiếp nhận của Hiệu trưởng trường nơi sẽ chuyển đến).

+ Phụ huynh học sinh nộp đơn xin chuyển trường và các loại giấy tờ có liên quan tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả UBND quận, huyện nơi đi.

+ Phòng GDĐT nơi đi tiếp nhận hồ sơ, xem xét, nếu đủ điều kiện thì cấp giấy Giới thiệu chuyển trường.

+ Phụ huynh học sinh nộp đơn cin chuyển trường và các loại giấy tờ có liên quan tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả UBND quận, huyện nơi đến.
+ Phòng GDĐT nơi đến xem xét, nếu đủ điều kiện thì tiếp nhận và làm giấy giới thiệu chuyển học sinh đến trường THCS đã đồng ý tiếp nhận.

+ Phụ huynh học sinh rút học bạ và nộp toàn bộ hồ sơ tại trường nơi chuyển đến. Nhà trường kiểm tra hồ sơ và tiếp nhận học sinh vào học.
5.3. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, trực tuyến tại Trang https://dichvucong.danang.gov.vn/ hoặc qua bưu điện.
          5.4. Thành phần hồ sơ
         - Học sinh làm đơn xin chuyển trường (trong đơn có chữ kí xác nhận và chịu trách nhiệm của cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ; ý kiến đồng ý tiếp nhận của Hiệu trưởng trường nơi sẽ chuyển đến).

         - Phụ huynh học sinh nộp đơn xin chuyển trường và các loại giấy tờ có liên quan (theo Quy định tại mục Hồ sơ chuyển trường) tại Phòng GDĐT quận (riêng học bạ sẽ được rút sau khi được sự đồng ý cho chuyển trường của lãnh đạo Phòng GDĐT).
         - Phòng GDĐT kiểm tra hồ sơ, cấp Giấy giới thiệu chuyển trường trong thành phố. 
         - Phụ huynh học sinh rút học bạ và nộp toàn bộ hồ sơ tại trường nơi chuyển đến. Nhà trường kiểm tra hồ sơ và tiếp nhận học sinh vào học.
         Khi có nguyện vọng chuyển trường, học sinh phải có đầy đủ các loại hồ sơ sau:

         + Đơn xin chuyển trường của học sinh do cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ kí.
         + Học bạ (bản chính).
 + Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng nhà trường nơi đi cấp.

 + Giấy giới thiệu chuyển trường do Trưởng phòng GDĐT nơi đi cấp.
          Những trường hợp chuyển đi, nhà trường có trách nhiệm hoàn chỉnh hồ sơ chuyển trường cho học sinh. Trường hợp chuyển trường trong năm học, ngoài việc ghi điểm trung bình các môn học vào học bạ, học sinh chuyển trường còn phải có phiếu kết quả học tập, trong đó ghi điểm từng môn học (ghi đầy đủ các cột điểm kiểm tra), điểm trung bình môn, điểm trung bình học kỳ... kết quả xếp loại học lực, hạnh kiểm cùng với nhận xét của giáo viên chủ nhiệm. Phiếu này do giáo viên chủ nhiệm lập và Hiệu trưởng kiểm tra, ký xác nhận.
          5.5. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

          5.6. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc.

          5.7. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: 
          - Học sinh chuyển nơi cư trú theo cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ.

          - Học sinh có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về gia đình hoặc có lí do thực sự chính đáng để phải chuyển trường.
          5.8. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Giáo dục và Đào tạo 
          5.9. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy giới thiệu.

          5.10. Lệ phí: Không có.

          5.11. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có.

          5.12. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không
          6. Lưu hồ sơ:

          Giấy giới thiệu chuyển trường của Phòng Giáo dục và Đào tạo nơi chuyển đến   
          7. Cải tiến quy trình chất lượng
                                        -------------------------

UBND QUẬN THANH KHÊ 


PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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